VYZVA K PODANI NABIDEK
A ZADAVACIi DOKUMENTACE

pro verejnou zakazku malého rozsahu na sluzby zadavanou mimo rezim zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisa (dale jen ,,ZZVZ“)

Nazev verejné zakazky:

»Kompletni vedeni financniho Gcetnictvi prispévkové organizaci”

(ddle jen , Vefejna zakazka“)

Zadavatel veiejné zakazky: Knihovna mésta Hradce Kralové
se sidlem Wonkova 1262/1a, 500 02 Hradec Kralové

1ICO 00125491
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1.2,

1.3.

2.1.

INFORMACE O ZADAVATELI, POSKYTOVANi ZADAVACICH PODMINEK DODAVATELUM

Zakladni udaje zadavatele

Nazev: Knihovna mésta Hradce Kralové

Sidlo: Wonkova 1262/1a, 500 02 Hradec Kralové
ICO: 00125491

zastoupena: Mgr. Barborou Cizinskou, Feditelkou

zvefejnéni:  https://www.knihovnahk.cz/o-knihovne/verejne-zakazky

(ddle jen ,Zadavatel”).

Kontaktni osoba - zastupce Zadavatele

Kontaktni osobou Zadavatele je vedouci ekonomického oddéleni Mgr. Pavel Kuthan, email:
kuthan@knihovnahk.cz, tel: 607 057 308.

Zadavaci dokumentace

Tato zadavaci dokumentace (dale téZz jen ,Zadavaci dokumentace”), vcetné vsech pfiloh,
a veskeré dalsi informace k Verejné zakazce, véetné pripadného vysvétleni zadavaci dokumentace
jsou uverejnény (volné pfistupné) na https://www.knihovnahk.cz/o-knihovne/verejne-zakazky.

Tato zadavaci dokumentace je soucasné vyzvou k podani nabidek ve smyslu § 53 odst. 1 zdkona a
obsahuje souhrn viech Udajl a informaci nezbytnych pro fadné zpracovani nabidek.

UVODNI INFORMACE A VYSVETLENi ZADAVACIi DOKUMENTACE

Uvodni informace

Verejnd zakazka s ndzvem ,Kompletni vedeni financniho Ucetnictvi“ je verejnou zakdzkou malého
rozsahu sluzby.

Verejnd zakazka je v souladu s § 31 ZZVZ zadavana mimo rezim ZZVZ. Obsahuje-li tato Zadavaci
dokumentace odkaz na ZZVZ, poutZije se prislusné ustanoveni ZZVZ analogicky. To vSak neznamen3,
Ze Zadavatel zadava Verejnou zakazku v reZimu ZZVZ.

Informace a Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech této Zadavaci dokumentace a v jejich ptilohach
vymezuji zdvazné pozadavky Zadavatele na plnéni Verejné zakazky. Tyto poZadavky je dodavatel
povinen plné a bez vyjimky respektovat pfi zpracovani své nabidky.

Seznam osob odliSnych od Zadavatele, které se podilely na vypracovani Zadavaci dokumentace a
identifikace ¢asti Zaddvaci dokumentace, na kterych se tyto osoby podilely:

- Podrouzek, Monik, Petera a partnefi, advokatni kancelaf s.r.o., ICO 288 27 261, se sidlem
Orlické nabrezi 376, 500 03 Hradec Kralové — vypracovani Zadavaci dokumentace s vyjimkou
vécného vymezeni pfedmétu Verejné zakazky.
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2.2. Vysvétleni Zadavaci dokumentace

Vysvétleni Zaddvaci dokumentace se poskytuji na zakladé pisemné zadosti dodavatele.

Zadosti o vysvétleni Zadavaci dokumentace je dodavatel povinen doruéit nejpozdéji 7 pracovnich dn(i
pred uplynutim Ihity pro podani nabidek.

Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt Zadavateli zasldna na e-mailovou adresu
kuthan@knihovnahk.cz nebo prostfednictvim datové schranky isrkkr5. Ze zadosti musi byt zfejmé,

kdo ji podava a k jaké verejné zakdzce se vztahuje.

Vysvétleni Zaddvaci dokumentace Zadavatel uverejni na pfislusné webové strance a zdroven zasle
véem oslovenym uchazecim.

Pokud spolu s vysvétlenim zadavaci dokumentace Zadavatel provede i zménu zadavacich podminek,
zménu nebo doplnéni zadavaci dokumentace uverejni nebo ozndmi dodavatellim stejnym zplsobem
jako zadavaci podminku, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

Podal-li dodavatel Zadost o vysvétleni Zaddvaci dokumentace, uvefejni Zadavatel vysvétleni
k Zaddvacim podminkdm vcetné presného znéni Zadosti bez identifikace dodavatele, pfipadné
souvisejici dokumenty, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnl ode dne doruceni Zadosti dodavatele;
soucasné vysvétleni odesle dodavateli, ktery zddost o vysvétleni podal.

Zadavatel muze poskytnout vysvétleni Zadavaci dokumentace i bez predchozi Zadosti.

3. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem plnéni této Verejné zakazky je kompletni vedeni finanéniho Ucetnictvi.
Sluzby v oblasti finan¢ni uctarny zahrnuji zejména:

e zUCtovani vsech dokladl dle bankovniho vypisu, dle doslych podklad,

e vedeni Ucetnictvi realizované s délenim na hlavni a dopliikovou ¢innost, na jednotliva
stfediska a poducty,

e pocet pfijatych faktur rocné cca 2 000, pocet vydanych faktur cca 500 rocné, v penéznim
deniku cca 20 000 radkd roc¢né,

e mésicni kontrola vybranych uctl s organizaci,

e zpracovani mésicni Ucetni zavérky na zakladé doslych podkladl, zejména Uctovani mésicni
uzavérky prodejnich portald (Colloseum, Tritius), uctovani trzeb, vystavenych faktur,
skladovych dokladd, pokladnich doklad, knihovnickych dokladd, skladovych zésob,

e provadéni Ctvrtletnich zavérek svyhotovenim predepsanych vykazli zfizovateli
v pozadovaném terminu, a veSkeré kontroly s tim souvisejici,

e zpracovani internich dokladd s mésiénimi hodnotami — vSechny trzby Zadavatele, naklady,
prouctovani tzv. regiondlnich funkci

e Ucetni evidence stavl a pohybu dlouhodobého majetku,

e odpisy majetku a prouctovani fondl,

e zpracovani rocni i ¢tvrtletni ucetni uzavérky, véetné vsech rocnich i ctvrtletnich zavérkovych
praci tykajicich se ucetnictvi,

e Uctovani dotacnich programd,

e (cast na kontrolach, které se provadi v dané organizaci (provadéné zrizovatelem, apod..),
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e spoluprace s auditorem, ktery zpracovava audit o pouZiti statni dotace,

e jiné finan¢ni vykazy na zadkladé poZadavku Zadavatele,

e saldokontrola — kontrola zadc¢tovani/uctovani vztah( (tzv. trojkové Gcty), tvorba a kontrola
(prouctovani) dohadnych polozek,

e v oblasti verejnych zakazek prouctovani grantl podle vycerpanych nakladd prouctovani do
vynosu,

Dalsi poZadavky Zadavatele na plnéni predmétu verejné zakazky:

a) Zadavatel poZaduje zajistit a v nabidce identifikovat zkuseného a stdlého zaméstnance
dodavatele (nikoliv poddodavatele) ¢i samotného dodavatele (je-li fyzickou osobou) a jeho
nahradnika pro plnou zastupitelnost (v pripadé potieby), a to za Ucelem zajisténi uctovani
prabézné provozni agendy a vSech praci na rocni i ¢tvrtletnich zavérkach (bliZe viz technicka
kvalifikace). Za ucelem pribéziného predavani potrebnych informaci a dokladd pro vedeni
Ucetnictvi je dodavatel povinen zajistit, aby jim uréend osoba dle tohoto bodu méla
mozZnost se Ucastnit osobniho jednani se Zadavatelem v ¢etnosti 1x tydné.

b) Zadavatel svou agendu zpracovdva v ucetnim programu VARIO. BéZznou administrativni
agendu zpracovava v kanceldrském software Microsoft Office (MS Excel a MS Word).
Zadavatel poZaduje po dodavateli (a rovnéz uréeném zaméstnanci dle bodu a) shora a dle
vyzadované technické kvalifikace) odbornou znalost zejména programu VARIO.

c) Zadavatel pozaduje znalost provozniho prostfedi organizacni struktury zadavatele, specifik
financovani knihoven a kulturnich zafizeni, zfizovanych Gzemnimi celky. Dale znalost
uctovani operaci spojenych s majetkem (zafazovani, vyfazovani, odpisy, transfery), znalost
legislativniho pozadi u uc¢tovani dotaci (Castecnych i plnych) a darli. Dale také zkuSenost
s poddvanim danového pfiznani.

Podrobna specifikace predmétu sluzeb, rozsah poZadovanych sluzeb jsou uvedeny v pfiloze €. 1
zavazného vzoru smlouvy, ktery tvofti pfilohu ¢. 1 Zadavaci dokumentace, a jeho pfilohach (dale také
jen jako ,, Smlouva“).

4. PREDPOKLADANA HODNOTA A KLASIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

4.1. Predpokladana hodnota Verejné zakazky

Pfedpokldadand hodnota Verejné zakazky stanovend Zadavatelem ¢ini 900.000 K¢ bez DPH.

4.2. Klasifikace predmétu Verejné zakazky dle nafizeni Komise (ES) ¢. 213/2008 o zméné CPV kédu
79211100-7 -Vedeni ucetnictvi

5. DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY, PROHLIDKA MISTA PLNENI

5.1. Termin plnéni Vefejné zakazky

Predpokladany termin zahdjeni plnéni Verejné zakazky: 01.11.2025

Zadavatel upozoriiuje dodavatele, Ze v pripadé pritahd v zaddvacim fizeni bude plnéni Verejné
zakdzky zahdjeno dle skoncéeni tohoto zadavaciho fizeni v zavislosti na Ucinnosti Smlouvy. Shora
uvedeny predpokladany termin zahajeni pInéni Verejné zakazky tak mize byt posunut.
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5.2.

5.3.

Smlouva s vybranym dodavatelem bude uzaviena do 30. dubna 2028.
Misto plnéni zakazky
Mistem plnéni je sidlo Zadavatele na adrese Wonkova ulice 1262/1a, 500 02 Hradec Kralové.

Prohlidka mista plnéni

Prohlidka mista plnéni se s ohledem na povahu pfedmétu zakazky nekona.

6. KVALIFIKACE

6.1.

6.2.

Obecné poZadavky Zadavatele na prokazani kvalifikace

Tyto pozadavky Zadavatele upravuji podrobnym zptsobem vymezeni a zplsob prokazani pozadavki
na kvalifikaci dodavatele.

Kvalifikaci splni dodavatel, ktery ve smyslu ustanoveni § 73 a nasl. ZZVZ prokaze splnéni:
e  zakladni zplsobilosti dle § 74 ZZVZ,
e  profesni zpUsobilosti dle § 77 ZZVZ a
e  kritérii technické kvalifikace dle § 79 ZZVZ,

a to vSe v rozsahu a za podminek stanovenych Zadavatelem v této Zaddvaci dokumentaci.

Prokazani kvalifikace prostfednictvim jinych osob je upraveno v ustanoveni § 83 ZZVZ. Zmény
v kvalifikaci jsou upraveny v ustanoveni § 88 ZZVZ a poZiji se analogicky.

V ptipadé, Ze byla kvalifikace ziskana v zahranici, prokazuje se doklady vydanymi podle pravniho fadu
zemé, ve které byla ziskdna, a to v rozsahu pozadovaném Zadavatelem. Pokud se podle pfislusného
pravniho radu poZadovany doklad nevydava, muize byt nahrazen ¢estnym prohlasenim.

Dodavatel je opravnén nahradit pfedlozeni dokladd o kvalifikaci v podané nabidce cestnym
prohlasenim, s vyjimkou prokazani technické kvalifikace podle ust. § 79 odst. 2 pism. b) ZZVZ
(mozno vyuzit vzoru uvedeného v pfiloze €. 2 Zaddvaci dokumentace).

Pouze vybrany dodavatel bude povinen predloZit Zadavateli originaly nebo ovérené kopie dokladli o
jeho kvalifikaci, a to pred uzavienim Smlouvy.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost musi prokazovat splnéni poZzadovaného kritéria zpUsobilosti
nejpozdéji v dobé 3 mésicl prede dnem podani nabidky.

Zakladni zpUsobilost

Zadavatel pozaduje prokazani splnéni zakladni zpUsobilosti dodavatele v rozsahu dle ustanoveni
§ 74 ZZV1.

Zakladni zpUsobilost podle ustanoveni § 74 ZZVZ spliiuje dodavatel:



a) ktery nebyl vzemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim zadavaciho Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 ZZVZ nebo obdobny trestny ¢in
podle pravniho Fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihlizi,?

spinéni zpisobilosti dle pism. a) se ve vztahu k Ceské republice prokazuje predloZenim vypisu

z evidence Rejstriku trest;

b) ktery nemd v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny dafiovy
nedoplatek,

spinéni zptsobilosti dle pism. b) se ve vztahu k Ceské republice prokazuje
1. predloZenim potvrzeni pfislusného financniho ufadu a
2. predloZenim ¢estného prohldseni ve vztahu ke spotrebni dani;

c) ktery nemd v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penadle na verejné zdravotni pojisténi,

spinéni zptsobilosti dle pism. c) se ve vztahu k Ceské republice prokazuje predloZenim cestného

prohldseni;

d) ktery nemd v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti,

spinéni zplsobilosti dle pism. d) se ve vztahu k Ceské republice prokazuje potvrzenim pfislusné
okresni spravy socidlniho zabezpeceni;

e) ktery neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o Upadku, nebyla viéi nému
natizena nucena sprdva podle jiného pravniho predpisu nebo neni v obdobné situaci podle
pravniho radu zemé sidla dodavatele,

spinéni zpusobilosti dle pism. e) se ve vztahu k Ceské republice prokazuje vypisem z obchodniho
rejstriku, nebo predloZenim pisemného Cestného prohldseni v pfipadé, Ze ucastnik zaddvaciho
fizeni neni v obchodnim rejstriku zapsdn.

Dodavatelé mohou prokazat splnéni této zakladni zpusobilosti ve svych nabidkach predloZzenim

cestného prohlaseni (vzor — viz pfiloha ¢. 2 Zadavaci dokumentace).

6.3. Profesni zptisobilost

Splnéni profesni zpUsobilosti prokaze dodavatel, ktery predloZi:

1 1. Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle pism. a) splfiovat tato pravnicka osoba a zéroven kazdy
¢len statutdrniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle
pism. a) splfiovat

a. tato pravnicka osoba,
b. kazdy clen statutdrniho organu této pravnické osoby a
c. osoba zastupujici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

2. Udastni-li se zadavaciho fizeni pobocka zavodu
a. zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku podle pism. a) splfiovat tato pravnicka osoba a vedouci
pobocky zavodu,
b. ¢ceské pravnické osoby, musi podminku podle pism. a) splfiovat osoby uvedené shora v bodu 1. a vedouci
pobocky zavodu.



6.4.

a) Vypis z obchodniho rejstfiku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis
do takové evidence vyZaduje.

b) Doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisd v rozsahu
odpovidajicimu predmétu Verejné zakdzky, tj. Zadavatel pozaduje prokazat, Ze dodavatel je
opravnén provadét ucetni sluzby, jak jsou vymezeny v této zaddvaci dokumentaci.

Timto dokladem je zejména ndsledujici Zivnostenské opravnéni:
Cinnost tcetnich poradc(, vedeni Gcetnictvi, vedeni dariové evidence.

Dodavatelé mohou prokazat splnéni této profesni zpusobilosti ve svych nabidkdch pfedloZenim

cestného prohlaseni (vzor — viz pfiloha ¢. 2 Zadavaci dokumentace).

Zadavatel stanovuje povinnost pouze vybranému dodavateli prokazat pfed uzavienim Smlouvy
profesni zpUsobilost doklady poZadovanymi shora (tj. vypisem z obchodniho rejstfiku a dokladem o
opravnéni k podnikani).

Technicka kvalifikace

Kritéria technické kvalifikace stanovil Zadavatel za uUcelem prokazani lidskych zdrojl, technickych
zdroju nebo odbornych schopnosti a zkusenosti nezbytnych pro plnéni verejné zakazky v odpovidajici
kvalité.

6.4.1. Technicka kvalifikace dle ustanoveni § 79 odst. 2 pism. b) ZZvzZ

K prokdazani kritérii technické kvalifikace dle § 79 odst. 2 pism. b) ZZVZ Zadavatel pozaduje predlozit
seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 3 roky pred zahajenim zadavaciho fizeni véetné
uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti, identifikace objednatele a jeho kontaktnich Udaji za Géelem
ovéreni dokoncéeni vyznamné zakdzky.

Minimalni Uroven této technické kvalifikace dle ustanoveni § 79 odst. 2 pism. b) ZZVZ stanovuje
Zadavatel takto:

Dodavatel prokaze splnéni této technické kvalifikace, pokud ze seznamu vyznamnych sluzeb bude
vyplyvat, Ze dodavatel za posledni tfi roky (tj. v poslednich 36 mésicich) pfed zahajenim tohoto
zaddavaciho fizeni poskytl alespon 2 vyznamné sluzby spocivajici ve vedeni Gcetnictvi pro prispévkové
organizace, statni podnik, neziskové organizace, pficemz hodnota kazdé této sluzby cinila celkem
minimalné 400.000,- K¢ bez DPH.

Seznam vyznamnych sluzeb bude podepsan osobou oprdvnénou jednat za dodavatele. Tento seznam
nelze v nabidce nahradit éestnym prohlasenim.

6.4.2. Technicka kvalifikace dle ustanoveni § 79 odst. 2 pism. d) ZZvzZ

Splnéni technické kvalifikace dle § 79 odst. 2 pism. d) ZZVZ prokazZe dodavatel, ktery predlozi seznam
clenu realizacniho tymu, ktefi se budou podilet na zajisténi plnéni Verejné zakazky — u téchto osob
zadavatel poZaduije, aby se nejednalo o poddodavatel nebo zaméstnance poddodavatele (ale o vlastni
zaméstnance ¢i osobu dodavatele — pokud je fyzickou podnikajici osobou).




Seznam ¢lenl realizacniho tymu musi zahrnovat vedouciho Ucetniho poradce, ktery splfiuje nize
uvedené pozadavky a zastupce vedouciho ucetniho poradce.

Minimalni droven této technické kvalifikace stanovuje Zadavatel takto:
a. 1 osoba na pozici vedouciho téetniho poradce

Tato osoba musi spliiovat nasledujici minimalni pozadavky Zadavatele:

o stfedoskolské vzdélani zakoncené maturitni zkouskou c¢i vysokoskolské vzdélani,

e minimalné 5 let odborné praxe pfi vedeni ucetnictvi

e minimalné 1 zkusenost s vedenim Ucetnictvi prispévkové organizaci (statnimu podniku,
neziskové organizace) v délce alespon 12 kalendarnich mésici po sobé jdoucich, a to v
poslednich 3 letech;

e odborna znalost Ucetnictvi,

e orientace v danovych predpisech,

e zkuSenost s dotacemi a rlznymi zdroji financovani,

e zkusSenost s Uctovanim DPH, danovych ptiznani, kontrolnich hlaseni,
e trestni bezihonnost.

Dodavatel prokazuje splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladd predloZzenim cestného
prohlaseni (podepsaného vedoucim ucetnim poradcem i dodavatelem), jehoZz soucdsti bude
strukturovany profesni Zivotopis osoby a z jehoZ obsahu bude vyplyvat splnéni pozadavk( uvedenych
v pfedchozim bodé.

Dodavatelé mohou prokdzat splnéni technické kvalifikace v souladu s timto ustanovenim ve svych
nabidkach predlozenim ¢estného prohlaseni (vzor — viz pfiloha ¢. 2 Zadavaci dokumentace).

b. 1 osoba na pozici zastupce vedouciho ucetniho poradce

Tato osoba musi spliiovat nasledujici minimalni pozadavky Zadavatele:

’

o stredoSkolské vzdélani zakonéené maturitni zkouskou ¢i vysokoskolské vzdélani,

e minimalné 3 roky odborné praxe pfi vedeni ucetnictvi

e minimalné 1 zkuSenost s vedenim Ucetnictvi prispévkové organizaci (statnimu podniku,
neziskové organizace) v délce alespon 6 kalendarnich mésicli po sobé jdoucich, a to v
poslednich 3 letech;

e odbornd znalost Ucetnictvi,

e orientace v danovych predpisech,

e zkuSenost s dotacemi a rlznymi zdroji financovani,

e zkusSenost s Uc¢tovanim DPH, danovych pfizndni, kontrolnich hlaseni,
e trestni bezihonnost.

Dodavatel prokazuje splnéni technickych kvalifikacnich pfedpokladii predloZzenim cestného
prohlaseni (podepsaného zastupcem vedouciho ucetniho poradce i dodavatelem), jehoz soucésti bude
strukturovany profesni Zivotopis osoby a z jehoz obsahu bude vyplyvat splnéni poZzadavkl uvedenych
v pfedchozim bodé.

Dodavatelé mohou prokdzat splnéni technické kvalifikace v souladu s timto ustanovenim ve svych
nabidkach predlozenim ¢estného prohlaseni (vzor — viz pfiloha ¢. 2 Zadavaci dokumentace).



Zadavatel stanovuje povinnost pouze vybranému dodavateli prokdzat pred uzavienim Smlouvy
technickou kvalifikaci doklady pozadovanymi shora v tomto ¢lanku 7.4. Zadavaci dokumentace.

Zadavatel upozoriuje, Ze v ramci plnéni Verejné zakazky bude vyzadovat (viz. navrh Smlouvy), aby
se shora uvedené osoby fakticky podilely na pInéni Vefejné zakazky a Ze pfipadna zména téchto osob
prokazujicich kvalifikaci bude mozna po predchozim jedndni se Zadavatelem a po prokazani, Ze i tyto
osoby splnuji v plném rozsahu shora uvedenou kvalifikaci dle bodu 7.4.2. Zadavaci dokumentace.

6.5. Prokazovani splnéni podminek kvalifikace v nabidce

Dodavatel muZe v nabidce nahradit pfedloZeni dokladi o kvalifikaci éestnym prohlasenim,
s vyjimkou kvalifikace dle bodu 7.4.1. této zadavaci dokumentace.

Dodavatel miZe vyuZit vzor éestného prohlaseni o spInéni kvalifikace, ktery tvofi pfilohu ¢. 2 Zadavaci
dokumentace. Predlozi-li dodavatel jako soucdst nabidky radné vyplnéné a osobou opravnénou
jednat jménem ¢i za dodavatele podepsané a datované predmétné Cestné prohlaseni o splnéni
kvalifikace, spIni dodavatel kvalifikaci v rozsahu, jak pozaduje Zadavatel vyse.

Dodavatel muize vidy nahradit poZadované doklady jednotnym evropskym osvédcéenim pro verejné
zakazky nebo vypisem ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(, ktery nahrazuje doklady prokazujici
zakladni zpUsobilost dle ustanoveni § 74 ZZVZ a profesni zpUsobilost podle ustanoveni § 77 ZZVZ v
tom rozsahu, v jakém udaje ve vypisu z tohoto seznamu prokazuji splnéni kritérii profesni
zpUsobilosti.

7. KRITERIUM PRO ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.
7.1. Zptisob hodnoceni nabidek

Ekonomicka vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nasledujicich dil¢ich hodnoticich kritérii:

Dilci kritérium hodnoceni Vaha

o)
1. Nabidkova cena bez DPH 70%

2. ZkusSenost dodavatele 30%

7.2. Hodnoceni podle dilcich kritérii

7.2.1. Kritérium ¢. 1 — Nabidkova cena bez DPH (vaha 70 %)

evvys

maximalni pocet bodu (70), ostatni nabidky obdrzi body dle vzorce:

ivvs

nejnizsi nabidkova cena ) 70

oCet bodu = ( — - -~ x
p hodnocena nabidkova cena



7.2.2.  Kritérium ¢. 2 — ZkuSenost vedouciho ticetniho poradce (vaha 30 %)

V ramci prokdzani technické kvalifikace musi dodavatel pro splnéni této kvalifikace doloZit: 2 vyznamné
sluzby poskytnuté dodavatelem v poslednich tfech letech pfed dnem zahdjeni zaddvaciho fizeni
spocivajici ve vedeni Ucetnictvi pro pfispévkové organizace i statni podnik, neziskova organizace,
pficemZ hodnota kaidé této sluzby cCinila celkem minimalné 400.000,- K¢ bez DPH (dale jen
»Reference”)

Pokud dodavatel doloZi nad ramec téchto dvou povinnych Referenci dalsi Reference spliujici dané
pozadavky, bude jeho nabidce pfifazen v ramci hodnoceni nasledujici pocet bodu:

e 1 Reference navic (tj. oproti dvéma prokazovanym v ramci technické kvalifikace): dodavatel
ziska 15 bodd.

¢ 2 avice Referenci navic: uchazecd ziska plny pocet 30 bodu.
7.3. Zavérecné bodové hodnoceni

Celkové bodové hodnoceni nabidky bude vypocéteno jako soucet bodl ziskanych v obou diléich
kritériich. Nabidka, kterd dosahne nejvyssiho celkového bodového hodnoceni, bude povaZovana za
ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Informace o cestnych prohlasenich vztahujicich se k hodnoceni nabidek a vyplnéni hodnot pro tcely
hodnoceni —viz bod 11.2. Zaddvaci dokumentace.

8. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

8.1. Zpusob zpracovani nabidkové ceny

Stanoveni nabidkové ceny musi byt dodavatelem ucinéno tak, aby odpovidalo vSem podminkam
této Zadavaci dokumentace a podminkam Smlouvy.

8.1.1. Celkova nabidkova cena

Nabidkovou cenu dodavatel stanovi jako celkovou nabidkovou cenu v K¢ bez DPH. Nabidkova cena
bude stanovena s presnosti na dvé desetinnd mista. Tato celkova nabidkova cena v K¢ bez DPH
bude uvedena v ¢estném prohlaseni o vysi nabidkové ceny, vzor takového cestného prohlaseni tvofi
pFilohu €. 4 Zadavaci dokumentace.

Celkova nabidkova cena bude stanovena za kompletni plnéni Verejné zakazky jako cena nejvyse
pfipustnd, kterou bude mozno prekrocit pouze v pfipadech upravenych ve Smlouvé.

Uchazec uvede do nabidky nabidkovou cenu jako cenu za poskytovani tcetnich sluzeb na obdobi
30 mésicu.

Tato cena bude slouzit pro ucely hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek.

Tuto cenu nasledné Zadavatel pfi pripravé smlouvy v souladu s kapitolou 13. Zadavaci dokumentace
doplni do ¢l. VI odst. 1 zavazného vzoru smlouvy (pfiloha ¢. 1 Zaddvaci dokumentace). Tato celkova

nabidkovd cena bude predmétem hodnoceni nabidek vsouladu skapitolou 8. Zadavaci
dokumentace.
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Pro Uplnost Zadavatel uvdadi, Ze smlouva bude uzaviena do 30.4.2028. Do smlouvy bude jako
zavazna jednotkova cena uvedena ro¢ni cena /mésic¢ni cena.

9. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY, NAVRH SMLOUVY, OMEZENi MOZNOSTI VYUZITi
PODDODAVATELU

Veskeré zavazné obchodni a platebni podminky jsou stanoveny ve formé zdvazného vzoru smlouvy

(Pfiloha ¢. 1 Zadavaci dokumentace). Dodavatel je povinen veskeré tyto podminky uvedené
v zdvazném vzoru smlouvy bez vyhrad akceptovat. Souhlas se znénim zavazného vzoru smlouvy

dodavatel vyjadfi podanim nabidky.

Navrh smlouvy dodavatel do nabidky nepredklada. Zadavatel pripravi Smlouvu k podpisu
v souladu s kapitolou 13. této Zaddvaci dokumentace.

Zadavatel nebude poskytovat zadné zalohové platby.

Zadavatel pozaduje, aby veskeré sluzby spocivajici ve vedeni kompletniho financniho ucetnictvi
(specifikace viz priloha ¢. 1 Smlouvy) byly plnény pfimo vybranym dodavatelem, se kterym bude
uzaviena smlouva na plnéni Verejné zakazky. Tyto sluzby tak nemohou byt realizovany
prostfednictvim poddodavateld.

10. POSOUZENi A HODNOCENIi NABIDEK

10.1. Mimoradné nizka nabidkova cena

Zadavatel si vyhrazuje pravo posoudit nabidkovou cenu ve vztahu k predmétu Verejné zakazky z
hlediska mimoradné nizké nabidkové ceny a vyzadat si od Ucastnika zadavaciho fizeni pisemné
zdGvodnéni zpUsobu stanoveni nabidkové ceny.

10.2. Hodnoceni nabidek a stanoveni poradi nabidek

Pfedmétem hodnoceni bude nabidkovd cena stanovena dodavateli postupem dle kapitoly 9.
Zadavaci dokumentace.

Pro hodnoceni nabidek co do nabidkové ceny bude rozhodnd vySe nabidkové ceny v K¢ bez DPH.

Rozhoduijici pro ucely hodnoceni nabidkové ceny je celkovd nabidkova cena v K¢ bez DPH uvedena

v Cestném prohlaseni o vySi nabidkové ceny, jehoz vzor tvofri pfilohu €. 4 této Zadavaci dokumentace.

Pro ucely hodnoceni diléiho hodnoticiho kritéria ,ZkuSenosti dodavatele” dodavatel vyplni udaje

uvedené v priloze €. 5 této Zadavaci dokumentace.

V pripadé, Ze dvé nebo vice nabidek budou mit shodné bodové ohodnoceni podle bodu 8.3. Zadavaci
dokumentace, bude o jejich poradi rozhodnuto nasledujicim zplsobem:

1. Uprednostnéna bude ta nabidka, kterd obsahuje vyssi pocet Referenci dle druhého dil¢iho
hodnoticiho kritéria.

2. Pokud by i pfi postupu podle bodu 1. byl pocet bod( shodny, rozhodne o pofadi téchto nabidek
los.
Toto pravidlo se uplatni vidy v pfipadé, Ze se jedna o nabidky na sdileném prvnim poradi, véetné
situace, kdy bude plvodné nejlépe hodnoceny uchazec nasledné vyloucen, a na prvni misto se tak
dostanou jiné nabidky se stejnou bodovou hodnotou.
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11.

12.

Ve vSech ostatnich pfipadech zlstavaji nabidky se shodnym hodnocenim ve sdileném poradi.

Losovani provede opravnény zastupce Zadavatele. K losovani budou ptizvani dodavatelé, ktefi podali
nabidky se shodnou nabidkovou cenou a o jejichZ poradi se losuje. O losovani bude vyhotoven zapis,
ktery bude soucasti dokumentace o Verejné zakazce.

SANKCNi OPATRENi PROTI PRISLUSNIKUM RUSKE FEDERACE

Zadavatel informuje dodavatele, Ze bylo vydano Nafizeni Rady (EU) 2022/576 ze dne 8. dubna 2022
Lkterym se méni nafizeni (EU) ¢. 833/2014 o omezujicich opattfenich vzhledem k ¢innostem Ruska
destabilizujicim situaci na Ukrajiné” (dale jen ,Nafizeni“), kterym bylo zadavatellim zakazano zadat
verejnou zakazku:
a) jakémukoli ruskému statnimu prislusnikovi, fyzické i pravnické osobé nebo subjektu i
organu se sidlem v Rusku,
b) pravnické osobé, subjektu nebo orgdnu, které jsou z vice nez 50 % pfimo ¢i nepfimo
vlastnény nékterym ze subjekt( uvedenych ve vyse uvedeném pismeni a), nebo

c) fyzické nebo pravnické osobé, subjektu nebo organu, které jednaji jménem nebo na pokyn
nékterého ze subjektll uvedenych ve vySe uvedeném pismeni a) nebo b), a to vietné
poddodavatell, pokud jejich plnéni predstavuje vice nez 10 % hodnoty zakazky, nebo spolecné s
nimi.

Vzhledem ke skuteénosti, Ze je zadavatel vySe uvedenym Nafizenim vazan, nemUlzZe zadat verejnou
zakazku dodavateli, ktery spada pod vySe uvedené pism. a), b), c). Pokud dodavatel, ktery spada pod
uvedené pism. a), b), c), poda v tomto zaddvacim fizeni nabidku, ¢i bude jako poddodavatele vyuZivat
osoby spadajici pod vyse uvedené pism. a), b), c), bude tato skute¢nost divodem pro jeho vylouceni
z Ucasti v zadavacim fizeni.

V navaznosti na vySe uvedené dodavatel Zadavateli v nabidce pfedlozi podepsané cestné prohlaseni,
které tvofi Pfilohu €. 6 této zaddvaci dokumentace, ve kterém cCestné prohldsi, Ze neni osobou
spadajici pod vySe uvedena pism. a), b), c) ve smyslu Nafizeni.

PODMINKY PRO UZAVRENIi SMLOUVY S VYBRANYM DODAVATELEM

Zadavatel u vybraného dodavatele (prdvnické osoby) zjisti Udaje o jeho skute¢ném majiteli podle
zdkona o nékterych opatrenich proti legalizaci vynosl z trestné ¢innosti a financovani terorismu
z evidence udajl o skute¢nych maijitelich podle zakona upravujiciho verejné rejstriky pravnickych a
fyzickych osob. Nebude-li moziné zjistit udaje postupem dle predchozi véty, Zadavatel vyzve
vybraného dodavatele pfed uzavienim smlouvy, aby vybrany dodavatel Zadavateli predloZil vypis
z evidence obdobné evidenci Udaji o skutecnych majitelich nebo:

a) ke sdéleni identifikacnich udajd vSech osob, které jsou jeho skutecnym majitelem,

b) k predlozeni doklad(, z nichZ vyplyva vztah vSech osob podle pism. a) k dodavateli; témito
doklady jsou zejména

vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,
seznam akcionarud,
rozhodnuti statutarniho orgadnu o vyplaceni podilu na zisku,

el

spolecenskd smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.
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13.

14.

V pfipadé, Ze vybrany dodavatel nesplni pfedmétnou povinnost nebo z predloZzenych dokladl o
majetkové strukture vyplyne, Ze dodavatel byl ve stfetu zajmU podle ustanoveni § 44 odst. 2 a 3 7ZVZ,
Zadavatel jej vyloudi z dalsi Ucasti v zadavacim fizeni.

Zadavatel odesle vybranému dodavateli téZ vyzvu k predloZeni originald nebo ovérenych kopif
doklad( o jeho kvalifikaci, pokud je jiZ nema k dispozici.

Pokud vybrany dodavatel shora pozadované doklady nepredlozi, bude Zadavatelem vyloucen ze
zadavaciho fizeni.

Zadavatel v této souvislosti téz upozorniuje dodavatele na skuteénost, Ze Zadavatel vylouci vybraného
dodavatele tézZ v pripadé, pokud z informaci vedenych v obchodnim rejsttiku vyplyva, Ze vybrany
dodavatel je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu obdobnou akciové spoleé¢nosti a nem3a
vyddny pouze zaknihované akcie. V pfipadé, Ze vybranym dodavatelem je Ucastnik se sidlem
v zahranici, ktery je akciovou spolecnosti nebo ma pravni formu obdobnou akciové spolecnosti,
Zadavatel pozada, aby v pfimérené |hité vybrany dodavatel predloZil pisemné Cestné prohlaseni
otom, které osoby jsou vlastniky akcii, jejichz souhrnna jmenovitd hodnota presahuje 10 %
zékladniho kapitalu Gcéastnika, s uvedenim zdroje, z néhoz daje o velikosti podilu akcionard vychazi.

AKCEPTACE SMLUVNiICH PODMINEK DODAVATELEM, PREDKLADANI PRILOH SMLOUVY DO
NABIDKY A PRiIPRAVA SMLOUVY K PODPISU

Dodavatel ve své nabidce navrh smlouvy na Verejnou zakazku nepiredklada.

Dodavatel je povinen veskeré podminky uvedené v zavazném vzoru smlouvy akceptovat. Projev vile
akceptace téchto podminek ucini dodavatel podanim nabidky.

Zadavatel pfi pripravé smlouvy, kterd ma byt uzaviena svybranym dodavatelem, doplni do
zdvazného vzoru smlouvy vsechny nezbytné udaje, pficemz bude vychazet z Gdaju obsaZenych
v Nabidkovém listu a zcestného prohlaseni o vysi nabidkové ceny, predlozenymi vybranym
dodavatelem v nabidce.

POZADAVKY NA OBSAHOVE CLENENI A ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKY

Nabidku je dodavatel povinen podat v pisemné formé.

Nabidka nesmi obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl, a vSechny
dokumenty musi byt ¢itelné.

Nabidka musi byt podana v ¢eském, popftipadé slovenském jazyce.

Veskeré doklady, které budou tvofit nabidku, budou predloZzeny v ¢eském, pfipadné ve slovenském
jazyce (s pfipadnou vyjimkou dokladl o vzdélani v latinském jazyce). V ptipadé, Ze dodavatel bude
dokladat do nabidky doklady v jiném neZ ceském jazyce, je povinen doloZit v nabidce zaroven jejich
preklad do ¢eského jazyka. Doklady ve slovenském jazyce a doklady o vzdélani v latinském jazyce se
predkladaji bez prekladu.

Osnova pro zpracovani nabidky (doporuceni Zadavatele):

e doklady dle ustanoveni § 83 ZZVZ v ptipadé prokazovani splnéni kvalifikace jinou osobou;

13



15.

16.

o Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace (viz pfiloha ¢. 2 Zadavaci dokumentace) nebo
doklady k prokazani kvalifikace dle ¢lanku 7.2., 7.3. a 7.4. Zadavaci dokumentace;

e seznam vyznamnych sluzeb

e Cestné prohlaseni ve vztahu k sankcim proti Ruské federaci;
e Cestné prohlaseni o vysi nabidkové ceny;

e nabidkovy list

e ostatni informace a dokumenty tvofici nabidku;

e Ptfipadna plnd moc/povéreni, pokud zastupuje dodavatele zmocnénec na zakladé plné
moci/povéreni.

Pokud zastupuje dodavatele (ucastnika zaddvaciho fFizeni) osoba na zakladé plné
moci/povéreni, Zadavatel 7ada z divodu pravni jistoty a moZnosti posouzeni, zda jsou
dokumenty tvofici nabidku podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za
dodavatele, aby soucasti nabidky byla téZz predmétna plnd moc/povéreni. Dodavatel tim
predejde pfipadnym komplikacim, které mohou vést az k jeho vylouceni ze zadavaciho
fizeni.

PODANI NABIDEK, LHUTA PRO PODANI NABIDEK, OTEVIRANiI NABIDEK

Lhdta pro podani nabidek: do 31.10 2025 do 12 hodin.

Nabidky se podavaji osobné nebo doporucené postou v uzavienych obélkach oznacenych , VEREJNA
ZAKAZKA — ,Nézev verejné zakazky” — NEOTVIRAT*, opatfenych na uzavieni razitkem, pfipadné
podpisem uchazece, je-li fyzickou osobou, i jeho statutarniho zastupce, je-li pravnickou osobou.

Nabidky budou pfijimany osobné v sekretariatu Knihovny mésta Hradce Kralové v pracovni dny —
po-pd 8.00 hod do 14.00 hod nebo na infopultu knihovny v otviraci dobé knihovny (ut 12-18 h, po,
st, ¢t, pa 8-18 h, so 8-12 h) nebo dle domluvy aZ do konce lhlty pro podani nabidek, a to na adrese:

Knihovna mésta Hradce Kralové
Wonkova 1262/1a
502 00 Hradec Kralové

Pro urceni, kdy byla nabidka zadavateli dorucena, je rozhodujici otisk razitka a podpis pracovnika
zadavatele. V pfipadé doruceni postou je za okamZzik predani povazovano prevzeti zasilky
adresatem.

DALSi PODMINKY A PRAVA ZADAVATELE

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidek.

Zadavatel nebude dodavatellim hradit Zadné naklady spojené s Ucasti v zadavacim fizeni. Tyto
naklady nesou dodavatelé sami.
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17.

V ptipadé, Ze dojde ke zméné udajl uvedenych v nabidce do doby uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem, popfipadé s dodavatelem, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je ptislusny dodavatel
povinen o této zméné Zadavatele bezodkladné pisemné informovat.

SEZNAM PRiLOH ZADAVACi DOKUMENTACE

Pfiloha €. 1 —Zavazny vzor smlouvy (obsahuje zavazny vzor smlouvy a Pfilohu €. 1 Smlouvy Specifikace
pfedmétu Smlouvy)

Pfiloha ¢&. 2 — Cestné prohlaseni k prokazani kvalifikace (vzor)
Pfiloha ¢. 3 — Nabidkovy list (vzor)

Pfiloha ¢. 4 — Cestné prohlaeni o vysi nabidkové ceny (vzor)
Pfiloha €. 5 — Seznam vyznamnych sluzeb (vzor)

PFiloha €. 6 — Cestné prohlaseni ve vztahu k sankcim proti Ruské federaci

V Hradci Kralové dne: 17. 10. 2025

Digitalné podepsal
Mgr' Barbora Mgr. Barbora Cizinska

x.3. . Datum: 2025.10.17
Cizinska 15:07:56 +02'00'

Mgr. Barbora CiZinska

feditelka knihovny
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